FORBUNDET
 IUNGA FORSKARE

i\rsrapporteringsguide 2012!

Varje ar maste alla féreningar som ar anslutna till Férbundet Unga Forskare arsrapportera. | denna
fyller féreningen i vilka som varit medlemmar under aret och vad féreningen haft for verksamhet.
Rapporten ligger till grund fér hur mycket pengar féreningen far i bidrag fran Férbundet Unga
Forskare och den maste skickas in varje ar for att féreningen ska kunna fortsatta vara ansluten som
medlem.

Rapporterna sammanstalls for att ligga till grund fér hur mycket pengar Unga Forskare far i
statsbidrag fran Ungdomsstyrelsen. Alltsa, ju fler som rapporterar desto battre!

For att vi ska betala ut verksamhetsbidraget och medlemsbidraget maste féreningen besta av minst 5
medlemmar mellan 6-25 ar, samt att minst 60 % av alla medlemmarna maste vara mellan 6-25ar.

Ett tips for att underlatta vid stickprovskontrollen om revisorn skulle valja ut er férening i
medlemsrevisionen ar att ni tar in skriftliga underlag vid varvning och antagning av nya medlemmar.
Om medlemmen varit med under flera ar skall den dnda bekrafta sitt medlemskap for varje ar, aven

denna bekraftelse kan vara skriftlig for att underlatta vid en eventuell medlemsrevision och for er, att
ni har ordentliga underlag i er medlemsregistrering.

Viktiga datum att komma ihag!

31 januari 2013 Den elektroniska arsrapporten skall ha godkénts av kansliet

15 februari 2013 Den underskrivna rapporten skall ha kommit in till kansliet och utbetalningen av
verksamhetsbidraget paborjas*

1 mars 2013 Kansliet skickar underlag till revisor for stickprov
Maj 2013 Stickproven ar klara hos revisor och utbetalning av medlemsbidraget pabdrjas

*For underskriven arsrapport inkommen efter den 15:e februari tas en administrativ avgift om 250kr.

N\

"Att fareningen rapporterar sin verksamhet ar viktigt bade far fireningen sjalv och for Forbundet Unga
Forskares mdjligheter att vaxa och sprida intresset for naturvetenskap och teknik bland unga.”
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Inloggning
Du &r inte inloggad. For att f tillgang till medlemsregistret miste du logga in
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0_ Férbundet Unga Forskares
¥ Medlemsregister

Hur gor du?

Ga in pa http://register.ungaforskare.org och logga in

med det anvandarnamn och I&senord du fick vid
féreningens registrering. Om uppgifter saknas kontakta

kansliet.

Ser det ut sa har har du kommit ratt!

Klicka pa knappen "Arsrapportera for 2012"!

Hem | Hantera medlemmar | Arsrapportera for 2011  Vanliga frigar  Kontakta kansliet | Logga

Arsrapportera for 2012

Verksamhetsberittelse for 2011

Nya regler for me

ilzrigzn har Ungdoms:
ungdomsorganisatione

minst 605 av medlemrr
Status fér drsrapport 2010 eventuella frigor kring
till Unga Forskares kan

Verksamhetsberattelse for 2010

Tidigare irsrapporter

Hantera medlemmar

Andra féreningens kontaktuppgifter

Byt Igsenord far konto till medlemsregister

Vanliga friger
Kontakta kansliet

Avanmil E-postadress frin Farbundets epast-lista

0_ Forbundet Unga Forskares
¥ Medlemsregister
Hem | Hanterz medlemmar | Arsrapporterafar 2011 Vanliga friger | Kontakta kansli

Kontrollera medlemslista for 2012

Oppna i Excel med aktuella filterinstallningar

Ligg till medlemmar via:
Wabbformulir

Excel-import

CSV-import

Kontaktuppgifter till Kansliet
Tfn: 08-34 45 00

E-post: kansli@ungaforskare.org

Férbundet Unga Forskare
Lilla Frescativagen 4 C
114 18 Stockholm

Borja med att skriva in alla medlemmar fér 2012. Du kan gora
detta via webbformular om ni inte har s& manga da formularet ar
begransat till 10 medlemmar at gangen. Har ni fler kan ni anvanda
excel eller csv import.



http://register.ungaforskare.org/
mailto:kansli@ungaforskare.org

o_ Férbundet Unga Forskares
¥ Medlemsregister

Hem | Hanters medlemmar | Arsrapportera for 2011 Vanliga frigor Kontakia kansliet Logga Ut

Lagg till medlemmar for 2012

l.knge uppgifter far nya medlemmar

©m ni har minga medlemmar att mata in kan ni anvinds var Excel-fil eller mata in CSV-data f&r att mata in alla medlemmar pd en ging.

Catuadress Catuadress

lSamtw.loe

Foster Postorte

Andamél

Registrats dndamil &r att hantera medlemsuppgifter for farbundets ach dess distrikts

medlemmar. Innzhillet i registret ligger till grund fér den interna kemmunikationen
samt ansikan om bland annat stats- och landstingsbidrag, Fareningen kan sjilv

kontrollera, och redigera per

na far sina

Som enskild medlem har man ritt att f ut sina uppgifter frin registrat genom att

kontakta farbundets kansli.

Samtycke limnas

- via féreningens itkomst till registret kan medlemmen sjilv kentrollera och

Medlemmarna har tagit del av ovanstdznde information ech givit sitt samrycke till behandling av personuppgifter

lSpala uppgifterna

Spara uppaifter

o_ Férbundet Unga Forskares
¥ Medlemsregister

Hem | Hantera medlemmar | Arsrapportera for 2011 Vanliga friger | Kentakta kansliet | Logga Ut

Kontrollera medlemslista for

Oppna i Excel med aktuella filterinstaliningar

Ligg till medlemmar via:
Webbformuldr

2012

=

Fyll i kontaktuppgifter till
Logga ut era medlemmar. Falt
markerade med rdd stjarna
(*) ar obligatoriska och
maste fyllas i for att
féreningen ska kunna spara
uppgifterna i registret.

Valj styrelseposterna till

Teraramnr.- uEe o alla styrelsemedlemmar.
=0 - (Minst 3 st)
ey -
e -
= -
== -
T 1 | rem -
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1 [ | [ -
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Glém inte att klicka i
samtyckesrutan innan du
sparar dina uppgifter.

Tillbaka till medlemslistan

Kontrollera sa att medlemmarnas uppgifter
stammer och att styrelseposterna ar valda
for er styrelse.

Excel-import
CSW-import
Fomamn | Efternamn | FodelseSr | Kon | Anslutningsdatum | Telefomummer | E-postadress |
Pels Janzzon 2009 M 2011-01-01 (0B-344500 kznsli@ungaforsk
sreong
Tove Ladberg 1980 K 2011-02-16 08-344500 kensi@ungaforsk
srecrg
Linus. Vetallt 1388 M 2011-03-16 08-344500 kansli@fuf.org
Beatz Esftazar 1957 K 2011-04-12 0B-344500 kznzi@ungaforsl
zreong
Findus Kock 1980 M 2011-02-23 08-344500 kensli@ungaforsk
zrearg
Sandra Van Hunen 1574 K 2011-05-26 123 kanziEfuf.org

Utsick | Styrelsepost |
J Ordforande

J

Kassér
Eeloeterare

Nasta - Skriv in verksamhet:




o_ Férbundet Unga Forskares

¥ Medlemsregister Skriv in er verksamhetsberattelse for aret
som gatt. Den bor vara sa utforlig som
mojligt for att beskriva er verksamhet.

Hem | Hantera medlemmar | Arsrapportera for 2011 | Vanliga friger  Kontakta kansliet | Logga Ut
Skriv in verksamhetsberéattelse for 2012

Spara uppgi

Verksamhetsar . 2012

Rapportstatus Under arbete

Verksamhetsberdttzlse  ynder 2011 har startat féreningen. Vi vill underséka hur man ska kunna
2 upp maskar ur jorden ndr de nattat sig fér vintern. Vi har triffats fem
gdnger, planerat hur vi ska ligga upp arbetet och si

P4 marstriffen blev Linus medlem och kom med en hel del nya och roliga
idéer.

Wi bestimde att vi ska vara ute pd exkursion varannan ging och titta pd
olika maskar

Lo s v e st b o Valj sedan vilka omraden er verksamhet

Figstadieskolorna i vir kommur. berdr. (Max tre stycken) Glém inte att
Wi §r jittenajda med Fereningshandboken vi fitt frin Unga Forskare i hur kryssa | Samtyckesrutan .

vi ska driva vir farening, eftersom vi alla r nybarjare.

\dl5a & Madicin

Kemi
latematik

ilje & Klimat

eknik

END

Samtycke | Andamdl ~
Registrats indamil ir att hantera medlemsuppgifter for forbundets
och dess distrikts medlemmar. Innehillet i registret ligger till grund
far den interna kemmunikationen samt ansgkan om bland annat
stats- och landstingsbidrag. Féreningen kan sjdlv kontrollera,
och redigera per na for sina

Som enskild medlem har man ritt att f2 ut sina uppgifter frin
registret genam att kontakta forbundets kansli.

Samtycke |mnas -

Alla madlemmar i foreningen har tagit del sv ovanstienda information ach givit sitt samtycka till
behandling av persenuppgifter

* Obligaterisk uppgift

Férbundet Unga Forskares

¥ Medlemsregister = Kontrollera att uppgifterna stdmmer innan

HAM | HANAr3 MRGIMMar | ATSTApportera 16r 2011 | vania frigor | KOMIaNTa Kansist | Logga Ut . o .
ni gar vidare.

UDDgITtarnz Nar Sparats!

Kontrollera verksamhetsberittelse for 2012

minstsir 2011

Varicsar

Sapportstatus Undsr arbste

VATESAMStsoaritiass  UNGST 2011 MEr STAMTEt TEraningan. VI vIll MNOSTSSkE T Man SKa KUNNa T UPD MEskar Ut JOroen nir Ok RETtat 519 f6r vintem. vi
triftats rem glngar, slanerat hur vi sk igga upp arbstatocn s

P2 marstrifian ok Lins MESIIM OCN KOM Med $ & 361 12 OCR roliga ke,
I bastims attvi ice vara ute pi axiarsion varannan ging ook titta pd ol maskar

Hiir vl mErmads 035 november hads vi 53 Piss myCkat material att vikunds skrhva hop e rollg Informatinstaxt som viska
il Egrtadiaskoioma | vir kommen

Vi ir fittandida med Fareningshandboksn vi it fria Unga Forsikars | ur vi ska driva vir forening, sMtarsom vi alia dr sydSriar

Blologl & Caslog!

E=1 A1l madlemmar | farsningen har tagit sl it samitycis il betandiing av personEaR

Nasta - Uppdatera foreningsinformz



0_ Forbundet Unga Forskares
¥ Medlemsregister

Ham | Hantera medismmar | Arsrapportera tir 2071 | Vaniga trigor | Kowtakta kansiet | Logga Ut

Redigera foreningsinfo
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Mista - Spara uppgifter
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tE-244500

" ansidungorsiars.on

Mista - Spara uppgifter

* Diligztorisk uppgift

Fyll i ratt kontaktperson, adress och &évriga uppgifter om féreningen.

Stammer inte bankuppgifterna till féreningskontot MASTE ni kontakta
kansliet for att andra dessa!

Foreningen kan valja upp till tre amnesomraden for att kunna ta del av
forbundets nya amnesstéd. Las mer om dmnesstddet pa var hemsida:
http://www.ungaforskare.org/verksamhet-inspiration

OBS! Nu kravs ocksa att revisorns kontaktuppgifter finns med i
registret sa glom inte att fylla i dessa!



O- Farbundet Unga Forskares Sandras Tastfaraning
¥ Medlemsregister

Ham | Hantara medlsmmar | Arsrapportera 18r 2011 | Vaniisa frigor | Kontaktakanslst | Looga Ut

Uppgiftarna nar sparats

Visa foreningsinfo

Redigera upppifter
rmmtrnen : Kontrollera att alla uppgifter
stammer innan du gar vidare.

‘Sanaras Tastfarsning
Tast
sy

20

firmatscionarss 2arass

Ii;\'lxor

anslFungaforskars org

ssdigsra uppgittar

Nasta - Kontroll innan rapportering




o_ Fisrbundet Unga Forskares
¥ Medlemsregister

“am | Hantara meslemmar | krsrappartera fér 2001 | Vanliga frigor | Kontaita kansliet | Logga Ut

Dubbelkolla en sista gang innan du sander in
Arsrapport 2012 arsrapporten till kansliet for godkannande.

Kontrollera rapporten innan den skickas in

Las kosnom nadanstiands rapport och kontrollara 54 att alla uopotfter 3r korrskta. el H 1l kznsllstan 16r kantroll.

Arsrapportan med verisaminatsbarittalss giller fr an toraning anchuten till Forbunsat Ung Forskars och benandlar varksamhetan under et ialndardr.

Foraning Sandras Testfarening (Test)
2 1

versameszir 2012
Verksamhet

O ndgot dr ful hir kan ml korrigara drsdata.

Undsr &rst mar tareningsn varit aktiv leom foliands omraden:
ERkgl & Cealogl

Versamistsosrittsise:

Uncer 2911 Bar startat Fareningen. VI vill andersSka her man 3ka kunna F PR Maskar ur Jarden nir de nattat sig 5r vitarn. VI har trifrats fem glnger, plansrat har vi k3 tigga 593
arbststoch si

P3 marctritien blev Linus medism och kam mad n bel el nya och roliga idter.
Vi bestimae abt v sica vara ute nd axirsion varannan ging och Htta nd ollica masiar

NEF Vi REMME06 055 MOVEMIDE ME0k i 53 D255 MYCKSE At ATE Vi KuNSR SKIV3 1008 & 1y m v 53 otz a1 o 1w kommen.

Vi r Jattandida mad Forsningshandooken vi Tt frin Unga Forskars | hur vi 5ka oriva vir forsaing, sfisrsom vi 2lia 5 aybdrars.

Medlemmar

Omndgot 3r fél hr kan nl korrigera medismeupogiftarns.

N3N ViSZs SAMHIGE MECIEMIMAT Som PSreningan Raft ndar &r 2011,

Mamn Fodeisedr KBn
Palla Jansson o] L
Tews Lasberg 1350 3
Uiruss Viskalit [ET I
Beats Battazar 1557 ®
Finges Kock = W
SandravanHumen 1574 ®

Styrelse
©m migot 3r sl har kan i korrigera styrslssuppgiftema.

Mamn Styraizapost
Palla }Snsson  OrdfSrands
Linus Vatallt  Kassér

Beata Baltazar Sskratarars

Kontouppgifter
O ndgot 3r fel har kan nl kontakts kenslist.

Utbetaining zv foreningsbidrag kommer att cks vix
Bankgira: | 1234-5578

Underskrifter
Intygar nl nl Emnar 3r worreita
LNOErsAIT OroTaran0e  KIssor Namnfdrtyangands ‘Ortoch aatam
B3sta Revizorm
Undarsicriftt revicor Namatdrtydiigznds Ort och datum
Edsta Lavisarn
saknevigen 3
e
11814 Stocknolm
05244500

sanslFungaforsiare g
SRVISONS KOMEKTEPPGITET

Skicka in rapporten

ooortan Sr kontrolkrad s att ovanstiands unoolftar 3r korrskta

Gldm inte att kryssa i rutorna, speciellt om
ni &ndrat stadgarna under aret! Mejla sedan
) L in en kopia av de nya stadgarna till
‘Codicand rapport komimar att siickas till den adrass som finns registrarad oa forsningan: .
P — kansli@ungaforskare.org

ranstiat
Ltz Frascativigen 4C
11418 Stocknaim

Sraningan dCoanterar att vara | Férbungats ican il

Sraningans stadgar nar Sndrats undar ret

‘Sikcia rapport fr kontroll

~ Oligatortsk wapgint

Eftar att ar = Torundsts kanslist varsionav rten skickas in tl farbundet via brev. Om ml har ndgra frigor &
et bara 3t dra v er.

Forbunget Unga Forsiars Takalon: 0824 4500
Lilia Frascathigen 40
114 15 Stocknoim E-pest pansliFungaforseare.arg



o_ Fijrbuglt;et Unga Forsf:ares "'_s_i_"': o
(Faraning)
¥ Medlemsregister

Ham | Hantara maglmmar | Status r drsraport 2011 | Varliga friger | Kontakta kanslist | Logga Ut

Arsrapport inskickad

Arsrapportan inskickad til kanslit Fir godi . Mar ants skickas st Hill sl 1 . Eftar att alla wppgiftar ar kontrollerads och godiinda
shuktronisit av fargundats kanslist ska arsrapportan skrivas undar av ordfdrands slkir kassar samt raviser ooh skhokas It faroundst via orev. Om ol Rar nagra Trager ir dat bara att bira

aar

Fiirundat Unga Forsiars Talafon: 05-34 4500
Lilta Fraseathvigan 4C
11418 Stocihalm E-post: kansBungatorskars org
Till huvudmenyn
' B’
Sidan pa httpy//register.ungaforskare.org siger: @

I Rapporten har skickats far kontroll. Ni meddelas per e-post nér den godkants,

Nar kansliet godkant arsrapporten,
skrivs den ut och postas till er. Skriv
under rapporten och skicka tillbaka i
bifogat svarskuvert senast 15 februari.

Nar rapporten kommit in med
underskrifter betalas verksamhets-
bidraget om 1000 kr ut.

Kommer rapporten in efter den 15
februari dras en administrativ avgift pa
250 kr fran ert verksamhetsbidrag.

Nar revisorn gjort klart stickproven i
bérjan av maj betalas medlemsbidraget
ut enligt foljande:

100 kr/medlem
25 kr/medlem

1-50 medlemmar
51 — medlemmar

For att féreningen skall fa
sitt medlemsbidrag maste
féreningen besta av minst
5 medlemmar mellan 6-
25 ar, samt att minst 60
% av alla medlemmarna
maste vara mellan 6-
25ar.
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